
 

葦風製造所 場地租借 

《場勘注意事項》 

一、 場勘流程 

1. 場勘係指單純查看環境以及設備測試，無法配合預先場佈或

提前放置活動當天所需之器材設備，以免損及他人場租權益。 

2. 場勘次數以租借人一次 1 小時為上限，並須配合空間時段。 

3. 若您尚未於報價單填寫場勘時間，請來電預約。 

4. 場勘時間：週一至週五 9:00~16:00 (國定假日除外)。 

5. 請預先下載“場勘確認表單”，並於場勘前、中逐一確認。 

6. 場勘當天工作人員會在現場接待您，如有任何疑問，請直接

告知工作人員。 

二、  場勘注意事項 

1. 電腦測試：場勘時，請攜帶活動當日使用的電腦設備進行測

試，如您的設備沒有 HDMI 接口，需自行準備轉接器。 

2. 飲食：空間可飲食，若場地未完成清潔復原，每次得向承租

人加收清潔服務費 2,000 元起（含稅）。 

3. 吸菸：空間全面禁菸。 

4. 烹飪：禁止明火，欲使用其他烹飪器材，請先提出申請，經

核准才可進行。 

5. 插座：插座電源為 110v，如需使用，請事先告知工作人員。 



 

6. 物品：寄放天數為活動前一天與結束後一天，超過天數須依

物品大小酌收場地費用。 

7. 海報張貼：館内海報張貼皆以所租借場域為使用範圍進行張

貼，並使用紙膠帶或黏土進行張貼，如對空間材質造成毀損

將依照修復金額請求賠償。 

8. 音量：本場域空間內活動所產生之音量應符合噪音管制法相

關規定（85 分貝以下）。 

9. 展售使用：公共空間可彈性提供商品展售空間，如有需要須

提前向工作人員洽詢。 

三、  其他注意事項 

1. 如果您想提前進行場地佈置，包括排練和大型設備放置，請 

單獨預訂空間。（場勘恕不提供服務） 

2. 如需要增加場勘次數，須提前向工作人員預約場勘，每次收

取服務費 500 元整，場勘時間為 1 個小時。如該次場勘時

間超過 1 小時，逾 1 小時起，每小時收取 500 元。 

3. 空間保留修改、變更或暫停場地使用規範之權利，如有爭 

議，均依空間相關規定辦理，並可隨時補充。 

四、  場勘確認表單 

您可以事先下載，於場勘時使用→ 場勘確認表單。 


